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Circolare n. 231 San Giorgio del Sannio, 09 marzo 2021

A Tutto il personale docente:
infanzia, primaria, secondaria di I grado
Loro sedi

Al web

Oggetto: Gestioni opzioni Piattaforma collabora — microsoft 365

I1 Dirigente Scolastico, avendo ricevuto molteplici segnalazioni di espulsioni di alunni
dalle video lezioni, ad opera di altri alunni, sottolinea quanto segue:

1. La scuola ha provveduto nel corso dell’anno scolastico corrente a formare
adeguatamente il personale docente sull’utilizzo della piattaforma e gestione delle
relative opzioni;

2. I docenti obbligatoriamente dovranno effettuare ogni giorno e per ogni lezione le
procedure di gestione opzioni per prevenire eventuali comportamenti non consentiti
all’utenza;

3. Siricordano 1 passaggi da seguire:

a) Accedere alla lezione dopo aver effettuato il login microsoft avviare la
lezione cliccando su “inizia”;
b) Entrati in lezione in alto cliccare su i 3 puntini ... cliccare la voce “opzioni
riunione”;
c) Si apre una finestra e alla voce “chi puo essere un relatore ?” scegliere la voce
“persone dell’organizzazione”;
d) Nella stessa finestra alla voce “consenti reazioni” cliccare il bottone per
disattivare.
Tali procedure di cui alle lettere a) b) c¢) d) della presente circolare impediscono all’utenza
le azioni di disturbo segnalate.
Confido in una sicura ed attenta applicazione delle procedure elencate.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Fto Prof.ssa Anna POLITO
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo39/1993)



