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Circolare n. 243                                

   San Giorgio del Sannio, 21  agosto  2024 
 

A  Tutto il personale Docente e ATA    

Loro sedi 
 

Al  D. S. G.A. 
 

Al  Web 
 

Agli Atti 

  Oggetto: Presa di servizio personale docente e ATA – A. S. 2024-2025. 
                                                          

 Il Dirigente Scolastico comunica agli interessati che gli adempimenti relativi all’assunzione in 

servizio del personale scolastico in entrata ( nuova immissione in ruolo trasferito da altro Istituto, 

utilizzato o altro) per l’anno scolastico 2024-2025, saranno effettuati lunedì 02 settembre 2024 

dalle ore 8,00 per il personale ATA e dalle ore 8,30 per il personale docente, presso gli uffici di 

segreteria, area personale presso il plesso di Scuola Primaria Capoluogo, via G. Bocchini, 37. 

All’atto della presa di servizio è necessario avere con sé i seguenti documenti: 

a) Copia Carta di Identità in corso di validità; 

b) Copia Codice Fiscale; 

c) Copia Cedolino o copia coordinate bancarie. 

Il personale neo arrivato ATA e docente, dopo aver regolarizzato la presa di servizio in segreteria, 

è invitato ad interloquire con il Dirigente Scolastico in incontri individuali. 

Il personale docente, in servizio con cattedra oraria esterna (COE) su comuni diversi, è invitato a 

presentarsi nella Scuola di titolarità per la presa di servizio. 

Il personale docente in COE, successivamente alla presa di servizio è invitato a recarsi nella 

Scuola di completamento e dovrà coordinarsi con entrambe le Scuole di servizio nell’assolvere 

agli impegni di servizio definiti nel piano annuale delle attività per l’anno scolastico 2024-2025. 

Il personale già in servizio nell’I. C. Montalcini nell’anno scolastico 2023-2024, è invitato il 

giorno 02 settembre 2024 dalle ore 9,30 alle ore 11,00 a recarsi nei propri plessi di servizio per 

organizzare le aule in previsione dell’inizio delle lezioni fissato al 12 settembre 2024. 

I docenti in servizio presso le Scuole Primarie di Capoluogo, Ginestra, Sant’Agnese, per maggiori 

informazioni, si rivolgeranno al Collaboratore del Dirigente ins. Massimo Mariarita.  

I docenti in servizio nelle quattro Scuole dell’Infanzia per maggiori informazioni, si rivolgeranno 

al Collaboratore del Dirigente ins. Massimo Mariarita. 

I docenti in servizio presso la Scuola Secondaria di I grado, per maggiori informazioni, si 

rivolgeranno al collaboratore del Dirigente Prof. Giannolo Francesco. 
 

                                                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                                                                                         F.to    Prof.ssa Anna POLITO                       

                                                                                                                          (Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                     ai sensi dell’art. 3, co. 2, DL.vo39/1993) 
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